o
Tl 11
1000
\‘..'

LT T

Utsendelse av e-post

For & kunne benytte denne funksjonen ma man ha tilgang til Rapporter og Post. Rettigheter
kan kun gis av en bruker som har rettigheter til & gi andre rettigheter. Rettigheter ligger under
menyen KLUBB > RETTIGHETER.

Post modulen finner man under menyen Rapporter > Post

MEDLEMMER RESSURSER TURNERINGER RAPPORTER

Spesial rapport

OVERSIKT OVER BREV

A' Pr. side 10 ¥
® SINFO
Nawvn:

Admin Adminsen » Listen er tom

Administrator i:
Borregaard Golfklubb

= LOGG AW

Mail: E-post support OPPRETT NY =

Trykk OPPRETT NY for & lage en ny utsendelse.

Det fgrste man skal gjgre er & sette et navn pa utsendelsen og velge hvilken mal som skal
benyttes. Til & starte med vil det kun veere standard brev under mal, men i forbindelse med en

utsendelse kan man lagre et brev som en mal for gjenbruk senere.

1. Oppsetning |—>| 2. Mottagere |—>| 3. Skriv |—}| 4. Avslutt
GENERELT
Nawvn:
S
Notat: i
Mal: Standard brev hd

= ANMULLER MNESTE =
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Deretter skal man sgke ut hvilke medlemmer som skal motta utsendelse. Dette gjgres ved a
trykke pa FINN MOTTAGERE.

ppsetning |—| 2. Mottagere |—| 3. Skriv |—| 4. Avslutt

FINM MOTTAGERE =

Man far da opp standard medlemssgk. Her kan man sgke pa gnskede felter. Dersom man
gnsker a sende ut til alle sine medlemmer. Kan man velge den dynamiske gruppen Aktive.

Etter man har valgt sine sgkekriterier trykker man S@K.

Kjenn  Velg kjenn b

Endret innenfor Velg periode b Gjelder profilendringer

Gruppe » © Alle de markerts grupper

Ciamer

E-post: Ja (71 En av de markerte grupper
E-post: Mei -
Familierep.

Friskap

Greenfee billettype: Sponsor
Greenfee billettype: Test

Hjzmmeklubb: Ja Hold [CTRL] nede for 3 velge

Hiemmeklubb: Nei flere eller f=rre grupper
Hwverdag

Ikke forbundsmedlem
Ingen fakturagruppe

(71 Ikke medlem av de markerte
grupper

[m ]

Faktura Statiske ODynamiske

I sgkeresultatet som kommer frem trykker man pa POST nederst i hgyre hjgrne. Dersom det

er flere enn 100 medlemmer i resultatet ma man huske & si JA til & vise alle spillere.

Velg deretter neste for & komme til selve innholdet i utsendelsen.

| 1. Oppsetning |—| 2. Mottagere |—| 3. Skriv |—| 4, Avslutt

Dat er funnet et antall medlemmer, totalt: 1231

NYTT SEK =

= TILBAKE MNESTE =
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Trykk p& APNE EDITOR.

Her kan man n& utforme utsendelse slik man gnsker. Man kan sette inn ulike fletteelementer
som for eksempel medlemmets navn. Man kan ogsa endre tekststgrrelse, farge og sette inn

linker. Det er dessverre ikke mulig a legge ved vedlegg til utsendelse eller sette inn bilder.

Nar man er ferdig med innholdet trykker man GEM (editoren er dessverre kun tilgjengelig pa
dansk)
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Velg fletteblokk = Velg starrelse o Velg farge > Velg skrifttype =

[HiGem | Luk | F £ U

i
i
Il
(Th]
(M1
[T}
[

#:MedlemFuldtNavn:#

Dette er et test brev.
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Man far nd opp en forhandsvisning av utsendelse og man kan skrive ut en test dersom man
gnsker dette. Trykk deretter NESTE.



Deretter setter man hake i ”Send brevet til mottaker” og ”Skriv/e-post brevet”. Deretter kan
man velge om man skal skrive ut brevet til alle mottakere (for utsendelse pr. post), skrive ut
til alle uten e-post adresse og sende e-post til resten eller sende e-post til alle med e-post

adresse og beskjed i GolfBox til de uten registrert e-post adresse.
Man kan ogsa velge hvilken e-post som skal std som avsender pa e-posten.

Til slutt velger man om denne utsendelse skal veere en mal som kan gjenbrukes senere. Dette
kan vaere hensiktsmessig dersom dette for eksempel er et manedlig nyhetsbrev hvor oppsettet

er det samme hver maned.

Trykk NESTE for & sende ut eller skrive ut utsendelsen. Ved e-post starter utsendelsen na.

BREVET ER NA KLART TIL AVSLUTNING OG FELGENDE MULIGHETER ER TILSTEDE:

Send brevet til mottaker

# [Det sendes en GolfBox-beskjed til hver enkelt mottager.
# Sendte brev vil bli vist pd den enkelte mottakers medlemsprofil.
# Nar brevet er sendt kan det ikke lenger redigeres.

Skriv/e-post brevet

Skriv ut til alle mottakere
Skriv ut til alle uten e-post adresse og sendt e-post til resten

@ Send e-post til alle med e-post adresse - Kun beskjed til resten

@ Bruk sekretariatet som avsender: post@borregaardghk.no
Bruk klubben som avsender: post@borregaardgk.no

Bruk denne adressen som avsender:

Mottakere uten e-postadresse: 0
Mottakere med e-postadresse: 1231
Mottakere i alt: 1231

OBS! GolfBox kan ikke garantere at en e-post nar frem til mottakeren.
E-post adressen kan f.eks. vare ugyldig eller mottakerens innboks kan
vezre full eller pd annen mate utilgjengelig.

< TILBAKE NESTE #
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Under Rapporter > Post kan man til enhver tid se hvilke brev som er sendt ut og hvilke som

ikke er sendt.

OVERSIKT OVER BREV
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OPPRETTE™ HNAVN MAL SENDT

02.01.2012 Test Ja Nei HE

1-1 av 1l

Pa det enkelte medlem profil kan man se hvilke utsendelse som er sendt det aktuelle medlem.

MEDLEMSPROFIL

MEDLEMSKAP

PERSOMNLIGE OPPLYSNINGER

Farnawvn: Per Thomas Strand Medl.nr.: 2-15712

Etternawvn: Hansen Innmeldt pr.:  02.06.2010

Fedselsdato: 13.06.1980 Alder: 31 Medl. status: Fulltid

MNasjonalitet: Horge Kjgnn: M Hjemmeklubb: Borregaard Golfklubb

E-post: test@golfbox.no Spillerett: Nasjonal = Ja

Mobil: 00012345 ) Lokal = Ja
Spillerstatus:  Amater

Klassifisart: Nei

GRUPPER

ADRESSE OG KONTAKTOPPLYSMINGER

Fakturagrp.: FH - Aktiv
Adresse: Golfveien 2 Statislke: C i
1702 Sarpsborg
Norge
Telefan: -
w.medlemmet har flere adresser Dynamiske: e T o
ikke vist, klikk her for & vise (=
disse E
FAMILIEFORBINDELSER LE -
Det er ingen familieferbindelser
HANDICAP
Handicap: 3,5 Endret: 21.06.2011 Skap, nr. 2
Dato Tekst Nytt Hep -
21.06.2011  Stavangsr Golfilubb - 35 .
Single Herrar — | Ingen aksjer
12.04.2011 Skjeberg GK - Kurs Sola 4,0 |j
Sola
07.04.2011 Skjeberg GK - Kurs 3.8 Type Nr. Aksjenawvn Eier
skjeberg - | Hovedaksje 2 A3 Leif Erik Hansen
07.04.2011 Borreaaard GK - Kurs 3.7 A

NOTATER :
NOTATER SKONOMI

Std. betaler: Medlemmet sehy
Diabitornr.: 15712
Saldo: 0,00

KONTOOWERSIKT =

HANDICAPBEVIS
GENERER

Dato Tekst
02.01.2012 Test -
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