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Vejledning Post modul

Post modulet ligger under rapporter, men fgrst skal man sgrge for at man har rettigheder til
dette modul.

Den rettighedsansvarlige skal ind under rettigheder og tildele POST til relevante personer.

KLUB ' | MEDLEMMER * | RESSOURCER > | TURNERINGER I | RAPPORTER .

KLUB = RETTIGHEDER

Klub Info _
Kalender UDDELEGER RETTIGHEDER

Beskeder FIND MEDLEM...

MNyheader Medl.ar..: FIMND...
Rettigheder S@G OG FIND...

-

Rapporter

Rapporter

Fost
Transaktionslog

Efterfolgende skal der logges af og pa igen.
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Klik p& RAPPORTER -> Post

Man kan enten skrive breve via RAPPORTER -> Post, eller via den almindelige
medlemssggning.

KLUB * | MEDLEMMER * | RESSOURCER > | TURNERINGER I | RAPPORTER

RAPPORTER = POST

Special rapport

OVERSIGT OVER BREVE

@ lintl Pr. side

Klik p& OPRET NY.

OVERSIGT OVER BREVE

Pr. side

» Listen er tom

Navngiv dokumentet, skriv evt. et notat og vaelg hvilken skabelon der skal bruges. Til at starte
med vil der kun vaere et standard brev, men efterhanden vil der veere mange forskellige breve
at veelge imellem.

| 1. Ops=tning |—>| 2. Modtagere |—>| 3. Skriv |—>| 4, Afslut |
GEMERELT

MNawvn: Test

Motat:

Skabelon: Standard brev [i]

Standard brev
Endnu =t brev
MGL tst

< AMMULLER NESTE =
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Klik herefter pa UDS@G MEDLEMMER for at veaelge hvem der skal skrives til.

1. Opsaetning

|—>| 2. Modtagere |—>| 3. Skriv

|—>| 4. Afslut

UDSEE MODTAGERE >

Man kommer sa til

= TILBAGE

medlemssggningen.

UDVIDET SGGNING:

Medl.nr.
Debitornummer
Fornawn
Efternawvn
MNaticnalitet
HCP

Adresse
Postnummer

By

Mobiltelefon

Telefonnummer

Sgg pa 1 eller flere

Klik NFESTE

Medlemsstamdata

| @

@

er medtaget

O

er medtaget

er medtaget

medlemmer og/eller grupper.

er medtaget

L L) NN [E I
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Klik p& ABN EDITOR for at skrive brevet.

| 1. Ops=tning |—>| 2. Modtagere |—>| 3. Skriv |—>| 4, Afslut |

SKRIVBREVET
i

Der er ikke angivet noget indhold

Abn ed

[HGem | Luk | F E U |

(il
]
il
il
|
i
x

k4
T
S
les

Denne knap bruges nér der
skal indszettes hyperlink i
brevet, eks. til klubbens
hjemmeside.

| Vaelg fletteblok ~ | Valg stgrrelse

Denne knap bruger du nér du
wil indsestte flettefelter i dit
brev. Det kan veere felter som
medlemsnummer, handicap og

Denne knap bruges til at
zndre brevets sideopsestning.

mange andre, som der s3 )
automatisk bliver sat ind pa
brevet nar det bliver skrevet.
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Jeg har indsat en adresse fletteblok i nedenstdende dokument, samt klikket pd "Veelg

Flettefelter” for at ggre brevet personligt.

! & GolfBox - Windows Internet Explorer

::': http: ) ftest, golfbosx, dikfsiteflettersfeditar, asp

i
(Il
il
(Tl
i
[Tl
i
aran

|
-

|

[HGem | Luk | F E U

Vaelg fletteblok - Vaelg starrelse v Vaelg farve

v Vaelg skrifttype

-

:MedlemFuldtiavn: # (#:MedlemMedlemsnummer: #)
Adresselinje: &

1ad Post & #ad .
resserostnummer ress E GolfBox - Windows Internet Explorer

s

Hej #:MedlemFornavn:# | 35 httpefftest, golfbox. dikfsiteflettersimer gefields. asp

Medlem
Adresse

MadlemFuldtNawvn
MedlemFornayn
MedlemEFterr%m
MedlemFoeds2lsdate
MedlemMadlemsnummer
MedlemDebitonummer
MedlemBrugernavn
MedlemHandicap
MedlemIndmeldt
MedlemKkoen
MeadlemMedlemsstatus
MedlemNationzlSpillaret
MedlemlLokslSpilleret
MedlemMaobiltelefon
MedlemEmail

Dane

qf Trusted sites

& 100%,

-

Man har mulighed for at gemme det man er i gang med at lave.

F E U E E = E | i | = =
= Vzelg starrelse > Vaelg farve

> Vaelg skrifttype

: | &2 3 0

-

:MedlemFuldtNavn:# (#:MedlemMedlemsnummer: )
iAdresselinje: #
tAdressePostnummer:# #:4dresseBy: #

Ak A

GolfBox 05/12/06

Hej #:MedlemFornawvn:#,

Vi har registreret at du tidligere har vist interesse for bla bla bla
Dette er nu muligt bla bla bla

Med Venlig Hilsen

GolfBox Golfklub
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Det gor man ved "Gem” knappen, sa kan man altid vende tilbage og feerdigggre dokumentet
senere.

| 1. Ops=tning |—| 2. Modtagere |—| 3. Skriv |—| 4. afslut |

SHRIV EREVET

ZBN EDITOR

PREVIEW

:MedlemFuldtiavn:# (#:MedlemMedlemsnummer: ]
tAdresselinje: #
tAdressePostnummer:# #:AdresseBy: &

A A e

GolfBox 05/12/06

Hej #:MedlemFornavnm:#,

Vi har registreret at du tidligere har vist interesse for bla bla bla
Dette er nu muligt bla bla bla

Med Venlig Hilsen

GolfBox Golfklub

WIS EKSEMPEL PRIMT TEST
=< TILBAGE NESTE =

N&r man er faerdig med sit brev kan man fa vist et eksempel, s& andrer den koderne til noget
"laeseligt”. Man kan ogsd “test” printe dokumentet.

Tryk NAESTE hvis brevet er faerdig og man er klar til at sende det.
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Nar man skal til at sende brevet, bliver man praesenteret for forskelliie muligheder.
1. Ops=tning 2 cdtagere 2. S5k

BEREVET ER NU KLAR TIL AFSLUTNING OG FELGENDE MULIGHEDER ER TILSTEDE:

| Send brevet til modtager

#* [Der sendes en GolfBox-besked til hvert enkelt modtager.
# Sendte breve vil blive vist pd den enkelte modtagers medlemsprofil.
® Nar brevet er sendt, kan det ikke l==ngere redigeres.

N&r man vaelger “Send Brevet til
modtager, vil alle modtagerne
modtage en besked i GolfBox.
Denne SKAL altid veelges.

| Print/e-mail brevet

Print til alle modtagers
Print til alle uden email-adresse - og send email til resten

@ Send email til alle med email-adresse - Kun besked til resten

@ Brug sekretariatet som afsender: info@hammelgelfklub.dk
Brug klubben som afsender: info@hammelgolfklub.dk

Brug denne adresse som afsender:

Modtagere uden email-adresse: 0
Modtagere med email-adresse: 1
Modtagere i alt: 1

OBS5! GolfBox kan ikke garantere at en mail nar frem til modtageren.
Mailadressen kan f.eks. va=re ugyldig, eller modtagerans mailboks kan
vzre fyldt op eller p& anden made utila=ngelig.

N&r man vaelger “Print brevet”
kan man vaelge at printe alle
brevene eller man kan veelge at
printe de breve hvor modtageren
IKKE har en e-mail adresse i
systemet.

Det er ogsa muligt at vaelge e-
mail til alle, kun besked til resten.
Dette betyder at de medlemmer
der ikke har en e-mail adresse
forst fgr beskeden ndr de logger
pa GolfBox.

Man far mulighed for at vaelge
bade sekretariatet eller klubbens
e-mail adresse, som indtastet
stamdata eller man kan tasten en
helt vilk3rlig mail adresse.

Brug som skabelon

Saetter man "hak” i Brug som
skabelon, gemmes brevet til
senere brug. Et brev kan altid
senere gemmes som skabelon,
eller fjernes som skabelon.

=< TILBAGE NESTE =

Send brevet til modtager.

Veelger man kun denne Igsning, bliver der sendt en besked til medlemmet i GolfBox. Nar
medlemmet logger sig pd GolfBox, kan medlemmet &bne brevet i selve beskeden.

Lige meget hvilken af de nedenstdende muligheder der vaelges, vil der altid blive sendt en
besked til medlemmet, som han efterfglgende kan lzese ndr han er logget pa GolfBox.

Print brevet
Hvis man veelger at printe brevet, skriver den et brev ud ti
computeren.

Ill

standard printeren” pa

Hvis man vaelger at printe til alle uden e-mail adresser og sende e-mails til resten, far dem
som ikke har en e-mail adresse i systemet, et brev printet ud, mens resten far tilsendt en e-
mail. GolfBox kan ikke garantere e-mail adressens "gyldighed”, sa klubben bgr fa
medlemmerne til at logge pa GolfBox og tjekke at deres e-mail adresse er korrekt.

Vaelger man at sende e-mail og besked til resten, vil medlemmerne som ikke har en e-mail

adresse, fgrst fa deres besked nar de logger pa GolfBox.
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Brug som skabelon

Her kan man vaelge at saette et flueben, hvis man forventer at dette brev skal genbruges i
fremtiden. Veelger man ikke at gemme det som skabelon, kan man ikke genbruge brevet.
Efterfolgende kan man dog klikke ind p& brevet fra oversigten, og vaelge at det nu skal bruges
som skabelon.

N&r man har sendt brevet vil det nu ligge i en liste, hvor man kan se om det er sendt eller ej.
OVERSIGT OVER BREVE

1 Pr. side

OPRETTET~ NAVN  SKABELON SENDT
12-12-2006 sfsd Nej Ja HE
12-12-2006 Test MNej Ja Hﬂ
07-12-2006 test Ja Ja Hﬂ
05-12-2006 MGL tst Ja Ja HE
05-12-2006 MGL test lej Ja Hﬂ
05-12-2006 skabelon 1 la Ja Hﬂ
05-12-2006 Endnu et brev J= HE
05-12-2006 Martins test brav Nej Hﬂ

DPRET NY =
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P& selve medlemmerne kan man se hvilke breve de har modtaget.

MEDLEMSPROFIL

PERSONLIGE OPLYSNINGER MEDLEMSKABR

Farnawvn: Martin Medl.nr.: 112-775

Efternawvn: Gren Indmeldt pr.:  01-10-2002

Faedselsdato: 26-03-1972 Alder: 34 Medl.status: Fuldtid

Nationalitet: Danmark Ken: M Hiemmeklub: Hammel Golf Klub

E-mail: Spillerat: National = Ja

Mobil: Lokal = Ja
Spillerstatus:  Amater

ADRESSE- OG KONTAKTOPLYSNINGER

GRUPPER

Fakturagrp.: SEN - Senior herrer og damer
Statiske: =

Adresse:

Telefon:

«..medlemmet har flare adresser

Dynamiske: Fuldtid @
Klubblad
A LELA NER
EAMILIERELATIONER Kiub lemmer
Der er ingen familierelationer Lokal spilleret: Ja M

DGU-KORT

Der er ikke bestilt DGU-kort

HANDICAP

SKABE

Ingen tilknyttede skabe

BHONOMI

Handicap: 11,0 Endret: 21-11-2006
Std. betaler: Medlemmet selv

Datao Tekst Myt HCP Debitarnr.: 775
21-11-2006 =dASD 11,0 [~ Batalt belsb:
21-11-2006 asdadf 11,0 Skyldigt belab:
07-05-2006 Trehgje Golfklub 18 12,6 Balgh uden status:

huller - Vestjyske Open

LT Dato Tekst Belgb
21-08-2004 Hammel Golf Klub 18- 12,5 : : :

huller Her vil medlemmernes breve blive vist - dette
20-07-2004 Hammel Golf Klub 18- 13.7 M geelder KUN hvis man bruger "samlet oversigt”

visningen. Denne findes under Medlemmer-=
Medlemssagning-=Indstillinger

NOTATER

E= - Ikke betzlt - Ingen betalings status

Tekst
05-12-2006 Martins test brev

Dato

Bemeerk at det KUN er ndr man bruger “samlet oversigt” at man kan se brevene.

Brevet kan printes igen, ved at klikke pd@ BREVE og klikke ind pa selve brevet. Er brevet ikke
en skabelon kan det IKKE genbruges. Det kan dog gemmes som skabelon pa et senere
tidspunkt.
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